Ouest Normandie

@st

IMPRESSION DE DOCUMENTS STOCKES

SUR LE PHOTOCOPIEUR XEROX

MED/MO/079 - V1
Date d’application : 03/01/2022
Nombre de pages : 1/4

CHANGEMENT DE VERSION
Version Date Motifs Auteurs
1 08/08/2016 | Création F. MORIN
l. DEPOT DE FICHIER SUR LE COPIEUR :

Il s'agit en réalité de la conservation d'une impression qui pourra étre rejouée a la demande

» Ouvrez le menu Imprimer de votre document et sélectionner le copieur de votre site:
W "9 - o= Impressior
Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage
|= Enregistrer
Imprimer
[ Enregistrer sous l @3
Copies: 1 -
(= Ouvrir ]
Imprirmer
ﬁ Fermer _
Informations Imprimante -
Copieur-5aint-L& sur SRVIMP -
Récent e Prite
Propriétés de l'imprimants
Mouveau
Paramétres
I i
Imprimer toutes les pages
T e = T R h
» Cliquez sur le lien Propriétés de l'imprimante
» Renseignez les paramétres d'impression voulus (recto-verso, couleur, etc.)

Support

-Ad (210 x 257 mm)
-Blanc
-Type par défaut de limprimante

EL;@ Mode dimpression :
=7 | Recto verso |
% Qualité dimpression :
|Standard |
Destination :
: |Sé|ection automatique |

Paramétres enregistrés : oy Btat:
|\c’aleurs par défaut du pilote I;I ‘l' [FNPNF e | N ]E
HIBE] S

En cas d’impression du mode opératoire : la version en cours de validité est celle disponible numériquement
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» Dans l'onglet Options d'impression, choisissez Travail enregistré... dans le menu déroulant Type
de travail
= Dans la fenétre ci-dessous, renseignez le nom du document
= Conservez Dossier public par défaut dans le menu déroulant Enregistrer vers
= Cochez Imprimer et enregistrer
= Cliquez sur OK.

Travail enregistre

Mom du travail : (Obligataire)
[DOCUMENT TEST | =]
Enregistrer vers : (Obligatoire)
|Dossier public par défaut I;I

¥ Imprimer et enregistrer
{* Public
£ Pivé

Eode ; [4-10chiffres]

Eanfirmer e code

0K | Annuder |

» Cliquez sur OK puis sur le bouton Imprimer :

#E Propriétés d opieur-Saint-L&

Mdmlﬂpﬁoﬂsrmgelmonsmlﬂwnél

Support
[44 210 257 mm)
[Type par défaut de Iimprmarte T @“ H - s
[FE_u Mode ] Accueil Insertion Mise en page Références Publ
= [Recto verso =
G LI Enregistrer
8 [ tandard = d Imprimer
lmm—_l Enregistrer sous @ =
‘Sélection automatique = Copies: |1 -
[ ouvrir .
Irnprirmer
[ Fermer
Paramétrss enregistrés A Etat
[Valewrs par défaut du pilcte e e o B
C==1

Vérifier que l'impression obtenue soit bien conforme a vos souhaits.

En cas d’impression du mode opératoire : la version en cours de validité est celle disponible numériquement
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Il. IMPRESSION DE VOTRE DOCUMENT :

» Sur le copieur, sur I'écran d'accueil, cliquez sur Imprimer depuis... puis Travaux mémorisés ...

» Cliquez sur Dossier public par défaut :

» Cliquez sur votre document :

En cas d’impression du mode opératoire : la version en cours de validité est celle disponible numériquement
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» Modifier si besoin la quantité désirée a l'aide du clavier.

» Appuyer sur le bouton vert :

En cas d’impression du mode opératoire : la version en cours de validité est celle disponible numériquement



